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Location de salle

1) Acces dans les salles

Les salles sont accessibles par badge. /

Un premier lecteur de badge se trouve a droite de la porte d’acces principale.

Pour ouvrir, passer une fois le badge devant le lecteur.
Pour fermer, passer deux fois le badge devant le lecteur.

Dans le hall, face a I'entrée, les témoins lumineux :
Témoin blanc allumé = hall ouvert
Témoins verts allumés - salles correspondantes ouvertes

Accés aux salles la Marelle et Lez Kelenn = badges sur le lecteur (méme procédure que pour I'entrée

principale.

La porte entre le bar et la cuisine doit étre verrouillée en partant (sila
salle est verrouillée et quelqu’un y pénétre par la cuisine, il y aura
déclenchement de I’alarme).
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2) Dans la régie

Pour allumer le tableau de commande :

e Dans le placard : relever les 3 disjoncteurs avec étiquette rouge.

e Surle c6té des tableaux de commande : relever les 3 disjoncteurs

e Brancher le fil du micro sur la prise noire sur la scéne
e Bouton volume sur le c6té de I'armoire de réglage

MAJ le 18/07/2025 mairie@breles.fr ou 02.98.04.31.03


mailto:mairie@breles.fr

Location de salle

e Lecteur DVD : brancher le cible d’alimentation et si nécessaire les cables d’enceinte

volume

e La commande de I’écran est dans I'armoire principale
e Ventilation dans le local régie

e Eclairage de la scéne —
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3) En cuisine

Pour le lave-vaisselle : suivre les instructions affichées sur le capot.

(Les bacs a vaisselles sont rangés sous I'évier)

Le frigo est a brancher. En fin d’utilisation, le débrancher
et laisser la porte entrouverte.

Eclairage extérieur (lampes sur fagades) : actionner le disjoncteur situé derriere le comptoir d’entrée :
ne pas oublier de I'éteindre en partant.
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e Eclairage de la salle

En hiver : ne pas intervenir sur les radiateurs. Le pilotage se fait a distance via une application mobile
par la mairie.

4) Fin de location

Ranger les tables et les chaises dans le local rangement :
e Tables nettoyées
e Chaise par 25 sur les chariots
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Balayer et ranger

Nettoyer la cuisine, vider I'’eau du lave-vaisselle et nettoyer les accessoires

Ranger la vaisselle

Fermer tous les robinets (WC)

Eteindre les lampes.

Merci de rapporter le badge a la mairie aux horaires d’ouverture ou de les déposer dans la boite aux
lettres située derriére la boite jaune de La Poste, c6té route.

5) En cas d’incendie

e Evacuer I'ensemble des personnes immédiatement (vérifier s’il n'y a personne dans les loges,
les toilettes...)

e Prévenir les pompiers

e Regrouper les personnes sur la cour, coté sud pres de |’atelier municipal
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